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ПОЛОЖЕНИЕ

О текущем контроле, промежуточной и итоговой аттестации обучающихся
по дополнительным профессиональным программам
Красноярск,  2020 г
I. Общие положения

1.1. Настоящее Положение «О текущем контроле и промежуточной аттестации обучающихся по дополнительным профессиональным программам» (далее – Настоящее Положение) регламентирует порядок и переодичность проведения текущего контроля и промежуточной аттестации слушателей ООО «НГС» (далее Учебный центр).

1. 2. Настоящее положение разработано на основании:

· Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;

· Приказа Министерства образования и науки Российской Федерации от 1 июля 2013 г. № 499 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным профессиональным программам»;

· Письмо Министерства образования и науки Российской Федерации от 09.10.2013 №06-735 «О дополнительном профессиональном образовании».
1.3. Действие Настоящего Положения распространяется на всех обучающихся, принятых на обучение по дополнительным профессиональным программам. Настоящее Положение подлежит опубликованию на официальном сайте образовательной организации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
1.4. Целью текущего контроля успеваемости, промежуточной аттестации и итоговой аттестации слушателей являются: 
– установление фактического уровня теоретических знаний слушателей по дисциплинам учебного плана, их практических применений и навыков; 
– контроль за выполнением дополнительных профессиональных программ повышения квалификации.

– контроль за выполнением дополнительных профессиональных программ профессиональной переподготовки.
1.5. Аттестация и контроль успеваемости в Учебном центре подразделяется на: 

– промежуточную аттестацию – оценку качества усвоения слушателями содержания дисциплины (модуля) дополнительной профессиональной программы в форме тестирования или устного опроса; 

– итоговую аттестацию – оценку качества усвоения слушателями окончательных результатов обучения по дополнительной профессиональной программе в форме тестирования.

1.6. Текущий контроль слушателей обеспечивает оценивание промежуточных результатов обучения по дисциплинам (модулям) дополнительной профессиональной программы. Слушателям, успешно прошедшим итоговую аттестацию, выдаются следующие документы установленного образца: удостоверение о повышении квалификации – для лиц, прошедших обучение по дополнительной профессиональной программе в объеме от 16 и более часов; диплом о профессиональной переподготовки – для лиц, прошедших обучение по дополнительной профессиональной программе в объеме от 250 и более часов.
Конкретное количество часов по программам определяется утвержденными учебными планами Учебного центра. 

1.7. Слушателям, не прошедшим итоговую аттестацию или получившим на итоговой аттестации неудовлетворительные результаты, а также лицам, освоившим часть дополнительной профессиональной программы и (или) отчисленным из Учебного центра, выдается справка об обучении (о периоде обучения) установленного образца.
II. Формы, периодичность и порядок проведения текущего контроля успеваемости обучающихся

2.1. При освоении дополнительных профессиональных программ программой обучения и учебным планом может быть предусмотрен текущий контроль, который осуществляется для обеспечения оперативной обратной связи и корректировки учебных программ и определяет уровень сформированности базовых компетенций слушателей в дисциплине (модуле) дополнительной профессиональной программы. 
2.2. Текущий контроль слушателей по дисциплине (модулю) дополнительной профессиональной программы осуществляется преподавателем, ведущим данную дисциплину. 
2.3. В Учебном центре устанавливаются следующая форма текущего контроля: тестирование.
III. Формы, переодичность и порядок проведения промежуточной аттестации слушателей

3.1. Промежуточная аттестация проводится на последнем аудиторном занятии по определенной дисциплине (модулю) дополнительной профессиональной программы за счет времени, предусмотренного на изучение объема данной дисциплины (модуля), как результат освоения дисциплины (модуля) дополнительной профессиональной программы. 

3.2. Промежуточная аттестация слушателей в Учебном центре по дисциплине (модулю) дополнительной профессиональной программы проходит в форме тестирования.

3.3. Слушатель, успешной выполнивший все требования учебного плана и успешно прошедший испытания в системе текущего контроля и промежуточной аттестации, допускается к итоговой аттестации. 

3.5. Неудовлетворительные результаты промежуточной аттестации или не прохождение промежуточной аттестации при отсутствии уважительных причин признаются академической задолженностью. Слушатель обязан ликвидировать академическую задолженность.

IV. Организация и проведение итоговой аттестации

4.1. Итоговая аттестация является обязательной для слушателей, завершающих обучение по дополнительным профессиональным программам повышения квалификации и профессиональной переподготовки.
4.2. Итоговая аттестация не может быть заменена оценкой уровня знаний на основе текущего контроля и промежуточной аттестации. 
4.3. Итоговая аттестация проводится на основе принципов объективности и определяет уровень освоения слушателями дополнительной профессиональной программы, а также сформированности компетенций, подлежащих совершенствованию, и/или новых компетенций, установленных программой обучения. 
4.4. Реализация дополнительных профессиональных программ повышения квалификации завершается итоговой аттестацией по отдельной дисциплине в виде тестирования. 

4.5. По результатам итоговой аттестации издается приказ об отчислении слушателя и о выдаче документа о квалификации (удостоверения о повышении квалификации или диплома о профессиональной переподготовки). 
4.6. Приказом директора отчисляются из Учебного центра и получают справку установленного образца слушатели, не выполнившие без уважительных причин программу дополнительного профессионального обучения или получившие неудовлетворительную оценку при итоговой аттестации, а также досрочно прекратившие обучение по собственному желанию. 
4.7. Результат итоговой аттестации определяется отметками: «сдал», «не сдал». 
4.8. Результаты итоговой аттестации вносятся в протоколы аттестационных комиссий. 
V. Критерии оценки освоения слушателями дополнительной профессиональной программы

5.1. По результатам любого из видов итоговых аттестационных испытаний, включенных в итоговую аттестацию, выставляются отметки по двухбалльной («зачтено», «не зачтено» или «сдал», «не сдал»). 

5.2. При осуществлении оценки уровня сформированности компетенций, умений, и знаний слушателей и выставления отметки по дополнительной профессиональной программе повышения квалификации: 

– отметку «не зачтено» получает слушатель, не показавший освоение планируемых результатов (знаний, умений, компетенций), предусмотренных программой, допустивший серьезные ошибки в выполнении предусмотренных программой заданий, не справившийся с выполнением итоговой аттестационной работы; 

– отметку «зачтено» получает слушатель, показавший освоение планируемых результатов (знаний, умений, компетенций), предусмотренных программой, изучивших литературу, рекомендованную программой, способный к самостоятельному пополнению и обновлению знаний в ходе дальнейшего обучения и профессиональной деятельности. 

5.3. При осуществлении оценки уровня сформированности компетенций, умений, и знаний слушателей и выставления отметки по дополнительной профессиональной программе профессиональной переподготовки:

– отметку «не зачтено (неудовлетворительно)» получает слушатель, не показавший освоение планируемых результатов (знаний, умений, компетенций), предусмотренных программой, допустивший серьезные ошибки в выполнении предусмотренных программой заданий, не справившийся с выполнением итоговой аттестационной работы, набрал < 80% баллов из 100% возможных

– отметку «зачтено (хорошо)» получает слушатель, показавший освоение планируемых результатов (знаний, умений, компетенций), предусмотренных программой, изучивших литературу, рекомендованную программой, способный к самостоятельному пополнению и обновлению знаний в ходе дальнейшего обучения и профессиональной деятельности, набрал 80% баллов и более из 100% возможных.

– отметку «зачтено (отлично)» получает слушатель, показавший освоение планируемых результатов (знаний, умений, компетенций), предусмотренных программой, изучивших литературу, рекомендованную программой, способный к самостоятельному пополнению и обновлению знаний в ходе дальнейшего обучения и профессиональной деятельности, набрал 100% баллов из 100% возможных.  

VI. Аттестационная комиссия. Порядок ее формирования и работы

6.1. Аттестационная комиссия, осуществляющая итоговую аттестацию слушателей по дополнительным профессиональным программ повышения квалификации/профессиональной переподготовки в Учебном центре, создается с целью: 
– определения уровня освоения дополнительных профессиональных программ повышения квалификации/профессиональных переподготовок, а также принятия решения о выдаче слушателю удостоверения о повышении квалификации/диплома о профессиональной переподготовки.

6.2. Аттестационные комиссии создаются для проведения итоговой по каждой дополнительной профессиональной программе повышения квалификации/профессиональной переподготовке.
6.3. Состав аттестационной комиссии утверждается приказом директора. 
6.4. Аттестационную комиссию возглавляет председатель, который организует и контролирует деятельность, обеспечивает единство требований, предъявляемых к слушателям. 
6.5. Аттестационная комиссия формируется из специалистов организаций по профилю осваиваемой слушателями программы, преподавателей, а также могут быть приглашены представители работодателей. Количественный состав не должен быть меньше 3 человек. 

6.6. Решение аттестационной комиссией принимается на закрытом заседании простым большинством голосов членов комиссии, участвующих в заседании, при обязательном присутствии председателя. При равном количестве голосов голос председателя является решающим. 
6.7. Результаты итоговых испытаний объявляются слушателям после оформления и подписания ведомости и протокола заседания аттестационной комиссии. 
VII. Заключительные положения
7.1. Настоящее Положение утверждается приказом директора Учебного центра и вступает в силу с момента его утверждения.

7.2. Все изменения к Настоящему Положению вступают в юридическую силу после утверждения их директором Учебного центра.
7.3. Слушатели, желающие осваивать образовательные программы, могут быть ознакомлены с Настоящим Положением.
7.4. Настоящее Положение имеет приложение 1 (приказ об отчислении слушателей), приложение 2 (протокол аттестационной комиссии), приложение 3 (справка об обучении). 
Составил: методист  Стефаненко Д.Е. ________________
Приложение 1

ПРИКАЗ № 

«Об отчислении слушателей»

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Отчислить слушателей  по программе «…», согласно списку:
	№
	ФИО
	Организация 
	№ договора

	1
	
	
	

	2
	
	
	


2. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.

Директор       _____________________/ _________/

Приложение 2
ПРОТОКОЛ № 

Заседания аттестационной комиссии
………

                                                                                                                         «»       20..  г.


В соответствии с приказом ООО « НГС»  от «»         20.. г. № __ аттестационная комиссия в составе: 

Председатель комиссии:    ___________________

                                         Директор  ООО « НГС»

Члены комиссии:                ______________________

                                              ______________________

Наименование программы:
Объем программы:  ____ часов

Срок обучения: ____20..- ____20..

     Вид итоговой аттестации: тестирование
	№ п/п
	Фамилия, Имя, Отчество
	Должность
	Организация
	№ удостоверения 
	Причина проверки знаний 
	Отметка

	1
	
	
	
	
	
	


Председатель комиссии      ________________________ 

Члены комиссии                  ________________________ 

                                               ________________________ 

Приложение 3
ООО «НГС»

Учебный центр «IПРОФ»

Лицензия …, регистрационный номер …. от (число, месяц, год)

Министерство образования и науки Красноярского края

	№_______________________
	от ______________20____г.


СПРАВКА
Настоящая справка подтверждает, что _____________________________________________________________________________, обучаясь в Учебном центре «I ПРОФ» в период с «_»____________20__г. по «_»____________20__г. частично освоил учебный план. Отчислен(а) приказом директора №__ от «_»____________20__г. по причине _____________________________________________________________________________

Справка выдана для предъявления по месту требования.

Директор       _____________________/ _______/
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